
Die Marktgemeinde Hard am Bodensee ist Heimat von 
rund 14.000 Menschen und steht für hohe Lebensqualität 
sowie ausgeprägte Bürgerorientierung. Zur Verstärkung 

unseres Teams der Finanzabteilung suchen wir eine:n

Mitarbeiter:in 
Gemeindefinanzen

(m/w/d, 100 %)

Ihr Aufgabenbereich: 
	– selbstständige Durchführung von Buchhaltungen, 

insbesondere Kreditorenbuchhaltungen sowie 
Abrechnungen und Vorschreibungen 

	– aktive Mitwirkung an der Budgetüberwachung und der 
Dokumentation im Rechnungswesen

	– Planung und Steuerung von Finanzprojekten sowie 
Mitarbeit im Bereich der Digitalisierung von 
finanzbezogenen Arbeitsabläufen

	– Durchführung allgemeiner Verwaltungstätigkeiten 
und Vertretungsaufgaben innerhalb der Abteilung 
(Abwechslung zwischen anspruchsvoller Projektarbeit 
sowie notwendiger Basis- und Routinearbeit)

Ihr Profil:
	– abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder 

vergleichbare Qualifikation
	– fundierte Kenntnisse in der Debitoren-/Kreditoren- 

buchhaltung sowie idealerweise im öffentlichen 
Haushaltswesen

	– selbstständige, strukturierte, analytische und genaue 
Arbeitsweise sowie ausgeprägtes Organisations- 
geschick

	– hohe Sozialkompetenz, Belastbarkeit, Loyalität und 
Diskretion

	– sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere Excel) 
und Offenheit für digitale Prozesse, gerne auch 
Erfahrung mit BMD und/oder k5-Finanzmanagement

Unser Angebot:
	– selbstständige, interessante und 

abwechslungsreiche Tätigkeit
	– sicherer Arbeitsplatz im öffentlichen Dienst
	– engagiertes und motiviertes Team in einem 

ausgezeichneten familienfreundlichen sowie 
mitarbeiternahen Betrieb

	– attraktive Benefits wie EcoPoints, Digibon, 
gemeinschafts- und gesundheitsfördernde Angebote 
wie Teambuilding, Yoga, „Rücken-Fit“, Aus-, Fort- und 
Weiterbildungsmöglichkeiten

	– Anstellung und Entlohnung nach dem 
Gemeindeangestelltengesetz 2005

Sie sind interessiert?
Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung samt 
aussagekräftigem Lebenslauf und Foto an die 
Marktgemeinde Hard, z. H. Personal, Marktstraße 18, 6971 
Hard oder per E-Mail an personal@hard.at.

Bürgermeister Dr. Martin H. Staudinger			 
Amtsleiter Mag. Christian Mungenast


